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ประเภทคำขอตาม พ.ร.บ.เครื่องสำอาง (คสอ) 
และระยะเวลาแลวเสร็จ (วันทำการ)  

ลำดับ 
แบบคำขอ 

(แบบตรวจสอบคำขอฯ =Checklist) 

1. OSSC  
ตรวจสอบ           

คำขอ 

2. ตรวจคำขอ/ไมมีแกไข               
และรับคำขอ 

“อนุญาต/ไมอนุญาต” 

3. คำขอ/มีแกไขคำขอให
ถูกตอง (ถามี) และรบัคำขอ 

“อนุญาต/ไมอนุญาต” 
1. ขอประทับตราหนังสือมอบอำนาจ /  

เปดสิทธ์ิ E-Submission 
15 นาที 

(ยื่นที่ OSSC) 1 3 

2. ขอสถานที่ผลติ/นำเขาและเก็บรักษา
เครื่องสำอาง รายใหม (ตองตรวจสถานที่) 

ยื่นผานระบบ  
E-Submission  20 30 

3. ขอรับรองและการออกหนังสือรับรอง
สถานท่ีผลติหรือสถานที่นำเขา
เครื่องสำอาง (ตรวจสถานที่ 10 หมวด) 

ยื่นผานระบบ  
E-Submission  20 30 

4. แกไขเปลี่ยนแปลง     

 4.1 ยายสถานท่ีตั้ง  
   4.1.1 ยื่นคำขอสถานที่แหงใหม  
   (ตองตรวจสถานที่ใหผานกอน) 

ยื่นผานระบบ  
E-Submission  20 30 

    4.1.2 คำขอยายสถานที่ ยื่นผานระบบ  
E-Submission  3 7 

 4.2 แกไขรายละเอียดสถานที่ผลิต/ 
นำเขา/เก็บฯ (กรณไีมยายท่ีตั้ง):
เปลี่ยนแปลงรายละเอยีดสถานที่ต้ัง, แบบแปลน
แผนผงั, ขอมูลชื่อ/ที่ตั้งภาษาอังกฤษ 

ยื่นผานระบบ  
E-Submission  5 10 

 4.3 แกไขรายการในใบรบัจดแจง:  
ภาชนะบรรจุ, ชือ่บุคคล/ชื่อบริษัท,  
ที่อยู ผูผลติหรือนำเขา/ผูวาจาง 

ยื่นผานระบบ  
E-Submission 3 7 

5. จดแจงเคร่ืองสำอาง (ผานระบบ E-Submission ของ อย.) 
 5.1 เครื่องสำอางความเสี่ยงต่ำ ย่ืนผานระบบ E-Submission  อนุมัติโดยอัตโนมัต ิ
 5.2 เครื่องสำอางความเสี่ยงสูง ยื่นผานระบบ  

E-Submission  5 14 

6. ตออายุใบรับจดแจงเครื่องสำอาง ย่ืนผานระบบ E-Submission  อนุมัติโดยอัตโนมัต ิ
7. แจงเลิกกิจการ/สถานที/่ใบรับจดแจง 

15 นาที 7 17 

8. ขอเพ่ิมผูวาจาง 
15 นาที 3 7 

9. คำขอเปรียบเทียบคดี กำหนดคาปรับ  
ปป.4 ปป.2 และมอบอำนาจจายคาปรับ 

30 นาที 1 7 
9. อ่ืนๆ 

30 นาที 7 17 

หมายเหตุ 1. กรณีเอกสารครบถวนถูกตองแลวดำเนินการไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาที่กำหนด สามารถทำหนังสือแจงขยายเวลา  
ไดครั้งละ 30 วันทำการ ไมเกิน 2 ครั้ง 

2. ระยะเวลาแลวเสร็จขางตน ไดกำหนดไวนอยกวาคูมือสำหรับประชาชนของจังหวัดนครปฐม 


