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ขั้นตอนที่ 2.1  ดาวน์โหลดโปรแกรมที่จ าเป็นต่อการใช้งานระบบ    
      กรุณาดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรมท่ีจ าเป็นต่อการใช้งานระบบขออนุญาตโฆษณาก่อนเข้าใช้ระบบ  (ภาคผนวก 1) 

1)  โปรแกรม Internet browser “Firefox”  

2)  โปรแกรมส าหรับอ่านเอกสาร "Adobe reader DC"      

3)  Font pack ส าหรับ "Adobe reader DC"            

4)  ฟอนต์ TH-Sarabun     

ขั้นตอนที่ 2.2  เข้าสู่ระบบการขออนุญาตโฆษณาอาหาร ผ่าน Firefox 
***  เนื่องจากระบบการขออนุญาตโฆษณาอาหาร รองรับการใช้งานบนเบราว์เซอร์ Mozilla Firefox เท่านัน้ 

1) เข้าสู่ระบบ E-Submission  เพ่ือยื่นค าขอโฆษณาอาหาร 

1.1 เข้าเว็บไซต์ http://privus.fda.moph.go.th/ คลิก login “ผู้ประกอบการ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

การเข้าสู่ระบบยื่นเอกสารและช าระเงินค่าค าขอ  
(กรณีผลิตภัณฑ์มากกว่า 5 รายการต่อ 1 ค าขอ) 

คลิก “ผู้ประกอบการ” 

ดาวน์โหลด 
โปรแกรมที่จ าเป็น 

Log in 
เข้าสู่ระบบ 

ดาวน์โหลด ฆอ.1 
อัพโหลด ฆอ.1, ฆอ.3 

ยื่นเอกสารที ่
OSSC ช่อง 20 

พิมพ์ใบสั่งช าระ 
และช าระเงินค่า(ค าขอ) 

http://privus.fda.moph.go.th/
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1.2 Login ด้วย Open ID ของ สรอ. 

 เมื่อท่านเลือก login แบบ “ผู้ประกอบการ” จะแสดงหน้าต่างเข้าสู่ระบบ โดยใช้ Username & Password  

ซึ่งสมัครไว้ในระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง (Open ID Service) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีไม่มี Username & Password เข้าใช้งาน สามารถสมัครใช้งานระบบยืนยันตัวบุคคลกลาง (Open 

ID Service)  ที่ https://openid.egov.go.th  ติดต่อสอบถามที่ EGA CONTACT CENTER   

 

1.3  เลือกชือ่บริษัทท่ีประสงค์จะย่ืนค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร 

 
 

 

 

 

 หมายเหตุ : กรณีท่ีไม่พบข้อมูลบริษัทท่ีต้องการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร ต้องด าเนินการเปิดสิทธิ์ใช้งานได้ที่ 

OSSC  
 

บริษัท ตัวอย่าง 1 จ ากัด 

ชื่อผู้ Login 

0 

บริษัท ตัวอย่าง 2 จ ากัด 

บัญชีผู้ใช้ & รหัสผ่าน 
ที่สมัครกับ สรอ. (Open ID) 

เลอืกบริษัทท่ีต้องการยื่นค าขอ 

https://openid.egov.go.th/
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1.4 เลือก “ระบบอาหาร  ยื่นโฆษณาอาหาร ”  

 
 

 

 

 

ระบบจะแสดง “เงื่อนไขการขออนุญาตโฆษณาอาหาร”  ให้ท่านอ่านและท าความเข้าใจเงื่อนไขฯ เพ่ือรักษาสิทธิ

ประโยชน์ของท่าน และคลิกเลือก  “ตกลงและยอมรับเงื่อนไข”  

 

ชื่อผู้ Login 

0 

ยื่นโฆษณา 

1 

2 

3 
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1.5 เลือกรูปแบบการขออนุญาตโฆษณาอาหาร 

           เลือกรูปแบบการขออนุญาตโฆษณาอาหารที่ท่านประสงค์จะขออนุญาตโดยเลือก “การขออนุญาตโฆษณาอาหาร 

(ผลิตภัณฑ์มากกว่า 5 รายการ)”   

 
 
 

คลิกเลือก “ดาวน์โหลดค าขอ” เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์มค าขอ ฆอ.1 เพ่ือน ามากรอกข้อมูล 

 
 

 
 

 ชื่อผู้ Login 

0 

4 

5 

6 

 ชื่อผู้ Login 

0 
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       หมายเหตุ :  1. ระบบจะแสดงป็อบอัพ  ให้เลือก “Save File” เพ่ือบันทึกไฟล์ค าขอลงในคอมพิวเตอร์  

2. เปิดไฟล์ ค าขอ ฆอ.1 เพื่อน ามาพิมพ์ข้อมูล ฆอ.1 ให้สมบูรณ์  

3. ชื่อไฟล์ที่บันทึกข้อมูลต้องเป็นชื่อ “การขออนุญาตโฆษณาอาหารต่อประชาชนทั่วไป (ผลิตภัณฑ์

มากกว่า 5 รายการ).pdf” เท่านั้น  ห้ามแก้ไขชื่อไฟล์ มิฉะนั้นจะไม่สามารถอัพโหลดไฟล์ค าขอกลับเข้าสู่ระบบได้ 
 

         1.6 ตัวอย่างการกรอกข้อมูล ค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร (ฆอ.1) ประกอบด้วย 4 ส่วน ดังนี ้

    ส่วนที่ 1  ข้อมูลของผู้ด าเนินกิจการ  

                          ระบบจะแสดงชื่อ – ที่อยู่ของผู้ด าเนินกิจการ โปรดตรวจสอบข้อมูลชื่อ – ที่อยู่ให้ถูกต้องก่อนส่งข้อมูล 

 ถ้าพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง กรุณาติดต่อ 0 2590 7176 

     สว่นที่ 2 วัตถุประสงค์การโฆษณา 

                ให้ท่านชี้แจงวัตถุประสงค์ และช่องทางการโฆษณาที่ท่านประสงค์จะขออนุญาตโฆษณาอาหาร 

 ส่วนที่ 3 ช่องทางการติดต่อผู้ด าเนินกิจการ และผู้ยื่นค าขอ 

                           ระบบจะแสดงชื่อผู้ด าเนินกิจการ และผู้ยื่นค าขอให้อัตโนมัติ  ให้ท่านกรอกอีเมลของผู้ด าเนินกิจการและ         

ผู้ยื่นค าขอให้ถูกต้อง  เนื่องจากระบบจะตอบกลับไปยังอีเมลที่ท่านระบุไว้ 

                “ผู้ขออนุญาต” หมายถึง  ผู้รับมอบอ านาจตามหนังสือมอบอ านาจและแต่งตั้งผู้ด าเนินกิจการเกี่ยวกับ 

การขออนุญาตโฆษณา  ซึ่งท่านได้ยื่นเอกสารต่อส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาตั้งแต่ขั้นตอนการขอสิทธิ์เข้าใช้งานในระบบ  

               “ผู้ยื่นค าขออนุญาต” หมายถึง ผู้ที่ลงชื่อ log in เข้าใช้งานในระบบ E-Submission 

 ส่วนที่ 4 ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

                           ให้ท่านกรอกข้อมูลเลขสารบบอาหาร และ ชื่ออาหารที่ประสงค์จะขออนุญาตโฆษณาอาหาร โดยข้อมูล

ต้องตรงกันกับข้อมูลใน สบ.3 / สบ.5 / สบ.7 / อ.18 หากมีการแก้ไขชื่อจะต้องตรงกับข้อมูลล่าสุดใน สบ.4 / สบ.6 / อ.19 

 

*** กรณีพบปัญหาด้านการกรอกแบบฟอร์มค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร กรุณาติดต่อ 0-2590-7356 

     กรณีพบปัญหาด้านการใช้งานระบบ E-Submission ด้านการขออนุญาตโฆษณาอาหาร  กรุณาติดต่อ 0 2590 7176 
      ติดต่อวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (พักเที่ยง)  
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หน้า 1 

                              
 

หมายเหตุ  -  เป็นข้อมูลส าคัญที่ต้องกรอกให้ครบถ้วน   
 

 

 

 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลของผู้ด าเนินกิจการ 

กรุณาตรวจสอบข้อมูลช่ือ – ท่ีอยู่ 

ให้ถูกต้อง  ถ้าพบว่าข้อมูลไม่ถูกต้อง 

กรุณาติดต่อ 0 2590 7176 

ส่วนที่ 2 แจ้งวัตถุประสงค ์

ของเนือ้หาของโฆษณาที่ตอ้งการ

ขออนญุาต 

นายสงบสุข  สุขโฆษณ์ 

เลือกช่องทางการโฆษณา 

สามารถเลือกได้มากกว่า 1 ช่องทาง 

ส่วนท่ี 3 ชื่อและช่องทางติดต่อ 

”ผู้ด าเนินกิจการ” และ “ผู้ยื่นค าขอ” 

ชี้แจงว่าเป็นเนื้อหาโฆษณาใหม่ หรือเนื้อหา

เดิม 

 

จ านวนหน้า 

ของเอกสาร ฆอ.3 

 

 0 2590 7098 เบอร์โทรท่ีติดต่อได้สะดวก

สะดวก 

 
 

 
 สื่อบนรถไฟฟ้า BTS,MRT 

 5 
 

นายสงบสุข  สุขโฆษณ์ 
นายสงบสุข  สุขโฆษณ์ 

นายลิขิต  สิริโสธร 
นายลิขิต  สิริโสธร 

 

 
 

sample_ad@gmail.com 

sample_ad@gmail.com 
0 2590 7098 

ถ้ามีผู้ด าเนินกิจการหลายคนให้เลือกช่ือผู้ด าเนินกิจการโดยกดท่ี drop down   

 

ช่ือผู้ด าเนินกิจการ 

ช่ือผู้ login 

ระบบจะตอบกลับไปยังอีเมลท่ีท่านแจ้ง 

ระบบจะตอบกลับไปยังอีเมลท่ีท่าน

แจ้ง 
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หน้า 2 

 

 

 

1.7 อัพโหลดค าขอ ฆอ. 1 เข้าสู่ระบบ 

เลือก “อัพโหลดค าขอ” เพ่ืออัพโหลดเอกสาร  ฆอ.1 และ ฆอ.3 
 

 
 

 

7 

ส่วนท่ี 4 ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

กรอกเลขสารบบ 

และช่ือผลิตภัณฑ์อาหาร 

ท่ีขอโฆษณา 

เพิ่ม หรือลดรายการผลิตภัณฑ์ 

คลิ๊กเพื่อตรวจสอบเลขสารบบ 

 ชื่อผู้ Login 

0 



8 
 

คู่มือการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารทางอินเตอรเ์น็ต                                                                                           ส านักอาหาร 
0-5/9/2560 

 
 

หมายเหตุ : อัปโหลด (9) ไฟล์ภาพและข้อความโฆษณา (แบบ ฆอ.3) ต้องลงลายมือชื่อ “ผู้ด าเนินกิจการ” ในเอกสาร 

ทุกหน้า (สามารถแนบรูปภาพลายมือชื่อของผู้ด าเนินกิจการได้) 

 

 

 
หมายเหตุ : (11) ก่อนคลิก “บันทึก” ให้ตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อย หรือคลิก “แก้ไข”เพ่ือแก้ไขข้อมูลก่อนส่งค าขอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 

11 

8 

9 
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1.8 ยืนยันการค าขอ 

 จาก (11) ตารางรายการค าขอจะปรากฎรหัสด าเนินการ และสถานะ “รอส่งค าขอ” ให้คลิกท่ีรูป 

 
 

  

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารที่อัพโหลด เมื่อมั่นใจในความถูกต้องของเอกสารแล้วคลิก “ส่งค าขอ” 

 
 

  

 

 

 

 

12 
คลิก 

6000096 

13 
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 1.9 ช าระเงินค่าค าขอและตรวจสอบสถานะ   

จาก (13) ระบบจะแสดงสถานะเป็น “รอช าระเงิน(ใบค าขอ)” ให้คลิกปุ่ม “ออกใบสั่งช าระ” 

 
 

เลือกรหัสด าเนินการที่ทา่นต้องการช าระค่าค าขอโดย แล้วคลิกที่ปุ่ม“ออกใบสั่งช าระ” เพ่ือสั่งพิมพ์เอกสารไป

ช าระค่าธรรมเนียม(ใบค าขอ) ได้ที่ธนาคารไทยพาณิชย์ทุกสาขา 

 

เมื่อส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาได้ตรวจสอบการช าระเงินเรียบร้อยแล้ว (อย่างน้อย 1 วันท าการ) 

สถานะค าขอจะแสดงผลในตารางรายการค าขอว่า “รอยื่นเอกสาร” ให้ท่านเตรียมเอกสารมายื่นที่  OSSC ช่อง 20 ชั้น 1 ตึก

ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา เลขท่ี  88/24 กระทรวงสาธารณสุข ถนนติวานนท์ อ าเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000 

วันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)   

 
 

 

รอย่ืนเอกสาร 

6000096 

14 
คลิก 

6000096 

 

ระบบจะแสดงช่ือบริษัทท่ีด าเนิน 

การย่ืนค าขออนุญาตโฆษณา 

เลือกรหัสด าเนินการท่ีจะช าระเงิน 

 คลิก 
(รหัสด ำเนนิกำร 6000096) 

15 

16 
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1.10 การตรียมเอกสารมายื่นที่ OSSC ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยา 

1) คลิกที่เลขรหัสด าเนินการจะปรากฏข้อความดังรูป ให้พิมพ์เอกสารดังกล่าวเพ่ือเป็นใบปะหน้าในการมา

ติดต่อยื่นเอกสารที่ OSSC 

 
 

 
  

 2) เตรียมเอกสารหลักฐานประกอบการกล่าวอ้างและเอกสารอื่นๆตามแบบตรวจสอบค าขอและบันทึก

ข้อบกพร่องค าขออนุญาตโฆษณาอาหาร (Checklist) โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์ม Checklist ได้ที่เว็บไซต์ส านักอาหาร 

หัวข้อคู่มือประชาชน ข้อ 6.1 ในช่องแบบฟอร์ม Checklist (น าเอกสารนี้มาด้วยในวันยื่นเอกสาร) 

 

รอย่ืนเอกสาร 6000096 

 คลิก 17 

นายลิขิต  สิริโสธร 
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คู่มือการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารทางอินเตอรเ์น็ต                                                                                           ส านักอาหาร 
0-5/9/2560 

ภาคผนวก 1 

คู่มือการติดตั้งโปรแกรมที่จ าเป็นต่อการใช้งานระบบขออนุญาตโฆษณา 

คู่มือนี้ประกอบด้วยหัวข้อ 

1. การติดตั้งโปรแกรม Internet Browser “Firefox” 

2. การติดตั้งโปรแกรมส าหรับอ่านเอกสาร “Adobe reader DC” 

3. การติดตั้ง FontPack ของโปรแกรม Adobe Reader DC 

4. การติดตั้งฟอนต์ตระกูล TH-Saraban 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1) การติดตั้งโปรแกรม Internet Browser “Firefox” 

 - ดาวน์โหลดโปรแกรม Internet Browser Firefox จากลิงค์ https://goo.gl/zsnAaA  

- เปิดไฟล์ชื่อ “Firefox Setup.exe”  แล้วคลิก “ติดตั้งโปรแกรม” โปรแกรมจะเริ่มการติดตั้งโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. การติดตั้งโปรแกรมส าหรับอ่านเอกสาร “Adobe reader DC” 

- ดาวน์โหลดโปรแกรม Adobe reader DC จากลิงค์ https://privus.fda.moph.go.th/FILE/DC.exe   

- เปิดไฟล์ชื่อ “DC.exe” แล้วรอให้โปรแกรมเตรียมการติดตั้ง แล้วคลิกปุ่ม “Install” รอโปรแกรมติดตั้งเสร็จ แล้วคลิก

ปุ่ม “Finish” 

1. ดับเบิ้ลคลิก 
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คู่มือการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารทางอินเตอรเ์น็ต                                                                                           ส านักอาหาร 
0-5/9/2560 

   

   
 

- เปิดเบราเซอร์ Firefox เพ่ือท าการตั้งค่าดังภาพ 

 
 

 

 

 

 

 

2 1 

3 4 

4. คลิก 

 

5. คลิก 

 

2. คลิก 

 

3. คลิก 
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คู่มือการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารทางอินเตอรเ์น็ต                                                                                           ส านักอาหาร 
0-5/9/2560 

 - คลิกท่ี “แอปพลิเคชัน” ตรงหัวข้อ Portable Document Format (PDF) คลิกท่ีปุ่มลูกศรชี้ลงแล้วเลือกที่ “ใช้ 

Adobe Acrobat Reader DC”  

 

 -  ปิดโปรแกรมเบราเซอร์ Firefox แล้วเปิดใหม่จะสามารถเปิดไฟล์ PDF บนเบราเซอร์ Firefox ได้แล้ว 

 

3. การติดตั้ง FontPack ของโปรแกรม Adobe Reader DC 

- ดาวน์โหลด FontPack จากลิงค์ https://goo.gl/N2a5PM 

- เปิดไฟล์ชื่อ ไฟล์ FontPack.msi แล้วคลิก Next ไปเรื่อยๆ จนปรากฏหน้าต่างให้คลิกปุ่ม “Install” รอให้โปรแกรม

ติดตั้งเสร็จจะปรากฏหน้าต่างให้คลิกปุ่ม “Finish” 

 

 

 

 

 

 

 

6. คลิก 

 

7. คลิก 

 

8. คลิก 

 

1. ดับเบิ้ลคลิก 

 

2. คลิก 
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คู่มือการยื่นค าขออนุญาตโฆษณาอาหารทางอินเตอรเ์น็ต                                                                                           ส านักอาหาร 
0-5/9/2560 

 

 

 

 

 

 

4. การติดตั้งฟอนต์ตระกูล TH-Saraban 

- ดาวน์โหลดฟอนต์ TH-Saraban จากลิงค์  

http://164.115.28.101/FDA_FOOD_CUSTOMER/FILE_DOWNLOAD/TH-Sarabun.zip 

- ไปยังโฟลเดอร์ที่ดาวน์โหลดฟอนต์มา คลิกขวาที่ไฟล์ TH-Sarabun แล้วเลือก Extract File เพ่ือท าการแตกไฟล์

ออกมา เข้าโฟลเดอร์ TH-Sarabun เลือกฟอนต์ทั้งหมดแล้วคลิกขวาที่ฟอนต์ตัวใดตัวหนึ่ง จากนั้นคลิกที่ Install 

     

 

* หมายเหตุ ถ้าเครื่องมีฟอนต์ TH-Sarabun อยู่แล้วให้ติ๊กถูกท่ี Do this for all current items แล้วกด YES 

 

 

 

 

3. คลิก 

 

1. คลิกขวา >> Extract File 

 

3. select all >> คลิกขวาที่ฟอนต์ 1 ตัว >> install 

คลิก 

 


